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Duurzaamheidslogo toevoegen aan handtekening 

Wanneer je via je e-mail wilt aangeven dat je bewust omgaat met duurzaamheid, is het mogelijk om onderaan je mail het duurzaamheidslogo met  de tekst ‘Do not print’ automatisch toe te voegen aan elke mail die je verstuurt. Dit doe je door in Zimbra in de bovenbalk op Voorkeuren te klikken en vervolgens in de linkerbalk op Handtekeningen.

Je komt in het volgende scherm:
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· Klik links op de handtekening die je gebruikt.
· Aan de rechterkant zie je de handtekening.
· Wanneer je nog geen handtekening gebruikt, volg dan de handleiding voor het aanmaken  van een nieuwe handtekening.

[image: image2.png]=5
LoD )| 52] https//webmail.ahknl/zimbra/#86 L-a80X i ke GH

File Edit View Favorites Tools Help
X @convert v Mselect

.AHKmall | mcoVoom iy Uioggen
= [0 vorsaam |
s Algemeen ) E-mail ¥ ‘ Opslaan ‘
e —
E e e Wigzigingen ongedaan maken
¥ Countes
B e i N — S
=1 Agenda EE Schveetoos v 3z v S+ = v | B I U M- & v — B
&y Deken Postbus 15079 + 1001 MB Amsterdam n
a - www.ahk.nl

2| Snettoetsen
12 Zimlets
LW oober2013 v m |
M D W D VvV 7 z
1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 [11] 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 2 23 24 25 2% 2
28 20 3 31 2 3
4 6 7 8 9 10

Aanwezig: ma-di-do-vr
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· Type bovenstaande tekst onderaan je handtekening. 
· Ga staan op de plek waar de afbeelding moet komen en klik op het symbool Afbeelding invoegen via URL. Voeg de volgende URL toe: https://www.ahk.nl/fileadmin/afbeeldingen/ahk.nl/duurzaamheid/Duurzaamheid_01.JPG 
· Klik op Opslaan. 
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